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PRENOTAZIONE – Fondi archivistici immessi a sistema

PRENOTAZIONE – Fondi archivistici non ancora immessi a sistema



Iscrizione

REGISTRAZIONE







PRENOTAZIONE

Fondi archivistici immessi a sistema



Prenotazione nuovi documenti da 

consultare con proposta di data



Selezione del numero di corda della busta 

(faldone) dopo l’indicazione del fondo/sub-fondo 

(nel rispetto degli inventari disponibili). N.B. Nel 

caso il fondo non sia provvisto di numeri di corda 

delle buste, indicare sempre il numero «1»



Selezione della sala

Selezione della data e della fascia oraria

Richiesta esecuzione 

riproduzioni con mezzi 

propri (p.e. tramite 

smartphone) – flag 

consigliato in questa 

richiesta



Avviso di selezione di un 

pezzo già prenotato: rifare la 

prenotazione indicando un 

altro numero di corda





Sezione notifiche per verifica 

della conferma della 

prenotazione(da effettuare 

sempre)



Verifica della conferma della 

prenotazione (da effettuare sempre)





PRENOTAZIONE

Fondi archivistici non ancora immessi a 
sistema



Se il Fondo di 

interesse non è 

presente tra le 

segnature, 

selezionare l’icona 

notifiche e…

…creare una 

nuova notifica



Inserire

▪ accesso (giorno e orario)

▪ unità archivistica (per la corretta 

segnatura, si vedano gli inventari 

online sul sito web istituzionale)



Verificare la ricezione di 

nuove notifiche



Visualizzare la 

risposta


